
 

 
白求恩公益基金会税务发票管理办法 

会字〔2025〕第 07号 
 

第一章 总 则 

 

第一条 白求恩公益基金会（以下简称基金会）为了规范税

务发票管理，依据《中华人民共和国税收征收管理法》《中华人

民共和国增值税暂行条例》等相关法律法规，结合本基金会实际

情况，制定本办法。 

第二条 本办法所称税务发票，是指基金会提供社会服务活

动取得收入时向付款单位开具的增值税专用发票及增值税普通

发票。 

第三条 税务发票的管理应当遵循合法、规范、安全、高效

的原则，确保税务发票的真实性、完整性和准确性。 

 

第二章 税务发票开具 

 

第四条 税务发票的开具应当遵循真实、合法、准确的原则，

不得虚开、代开、错开税务发票。 

第五条 开具税务发票时，应当填写项目齐全，内容真实。 

开具增值税专用发票，必须填写购货方的名称、纳税人识别

号、地址、电话、开户行及账号等信息，确保信息的真实性和准

确性。 

开具增值税普通发票，如购货方为企业，应填写购货方的名
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称和纳税人识别号。 

第六条 开具税务发票时，应按照规定的税率和计税方法计

算税款，并在票据上注明税率、税额等信息。 

第七条 税务发票的开具内容应与实际交易情况相符，不得

开具与实际交易不符的票据。如发现开票内容有误，应及时作废

并重新开具正确的发票。 

第八条 基金会财务部应指定专人负责税务发票的开具工

作。 

第九条 开具税务发票后，应及时将票据交付给购货方。 

第十条 基金会开具的税务发票来源限定为电子发票服务

平台。 

第十一条 税务发票的抬头应与捐方协议或其他双方书面

确认的文件中确认，应与银行转账业务回单一致。 

第十二条 根据实际需要对开票信息中的客户信息进行维

护，以便在开票时根据需求，选择预设的客户信息来填写开票信

息，便捷完成发票开具。 

第十三条 发票开具后，基金会财务部负责进行纳税申报及

缴纳工作。 

 

第三章 税务发票管理 

 

第十四条 增值税专用发票的开具对象原则上为增值税一

般纳税人，对非增值税一般纳税人应开具增值税普通发票。 

第十五条 税务发票的使用管理，指定专人负责。 

第十六条 基金会财务部对于取得的增值税专用发票应及
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时认证、抵扣。 

第十七条 岗位设置应遵循不相容职责分离原则。 

 

第四章 税务发票监督检查 

 

第十八条 基金会财务负责人应当根据实际情况和管理需

要，对税务发票各项工作定期和不定期进行检查。 

第十九条 基金会自觉接受税务部门的监督检查，如实反映

情况，提供相关资料，不得隐瞒情况、弄虚作假或者拒绝、阻碍

监督检查。 

 

第五章 附 则 

 

第二十条 本办法适用于白求恩公益基金会的内设机构、分

支机构、专项基金及所有资助的公益项目。 

第二十一条 本办法由基金会负责解释，并有权对相关条款

进行修订。 

第二十二条 本办法经2025年4月13日白求恩公益基金会第

二届理事会第十次会议审议通过后施行。 
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